
 

คู่มือการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลยางค า 

อ าเภอโพนทราย จังหวัดร้อยเอ็ด 
 

 

 

 

 



คูมือส าหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1.ส านักปลัด อบต.ยางค า                          วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท:์ 043-501973               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร -        ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http:// yangkam.go.th 

 
 

ตามแผนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 และ
แผนปฏิบัติการ ก าหนดข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (ฉบับที่ 2) ก าหนดให้
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า ถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
จากองค์การบริหารส่วนจังหวัด (อบจ.) ให้แก่เทศบาลและองค์การบริหารส่วนต าบล (อบต.) ภายในปีพ.ศ. 
2553 และยังได้จัดท าคู่มือการจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 ข้ึน 
เพื่อเป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานของนายทะเบียนพาณิชย์ พนักงานเจ้าหน้าที่และผู้ที่เกี่ยวข้องผู้มีหน้าที่จด
ทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว ซึ่งประกอบกิจการ อันเป็นพาณิชย์กิจตามที่กระทรวงพาณิชย์
ก าหนด 

 
  

 
 

• การจดทะเบียนพาณิชย์ต้องมสีถานที่ตั้งอยู่ในเขต                    - ส านักปลัด อบต.ยางค า 

อบต.ยางค า ภายใน 30 วัน  นับแต่วันที่ประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกจิการ 

1.ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นค าขอ  ต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียน 
2.เจ้าหน้าที่ / นายทะเบียนตรวจค าขอ และ  หลักฐานต่างๆ 
3.ผู้ประกอบการรบัใบส าคัญทะเบียนพาณิชย์  
4. และช าระค่าธรรมเนียม 

 

งานท่ีให้บริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย์,เปลี่ยนแปลง,การยกเลิก 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ             งานบริหารท่ัวไป  ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลยางค า 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ และกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 



 

 

 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

 
 

เอกสารประกอบการยื่น 

1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์(แบบ ทพ.)                                                    จ านวน  1   ฉบับ                                   
2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ                            จ านวน  1   ฉบับ 
3) ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ                                          จ านวน   1   ฉบับ 
4) กรณีผูป้ระกอบพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้านให้แนบเอกสารเพิม่เติมดงันี้ 
• หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตัง้ส านักงานแหง่ใหม่                             จ านวน   1   ฉบับ 
• ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน  
  หรือส าเนาสัญญาเช่า                                                                        จ านวน   1   ฉบับ  
• แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซึง่ใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส าคัญ 
  บริเวณใกล้เคียงโดยสงัเขป                                                                 จ านวน   1   ฉบับ  
• รูปภาพแสดงป้ายหน้าร้าน 
5) กรณีมอบอ านาจ หนงัสอืมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
  และส าเนาทะเบียนบ้านของ ผูม้อบอ านาจ                                               จ านวน   1   ฉบับ 
6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเ้ช่าแผ่นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีหรอืแผ่นวีดีทัศน์
ระบบดิจิทลั เฉพาะที่เกี่ยวกบัการบันเทิง ใหส้่งส าเนาหนังสอือนุญาตหรือหนังสือรบัรองใหเ้ป็นผู้จ าหน่ายหรือ
ให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธ์ิของสินค้า ที่ขายหรอืให้เช่า 
7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกจิให้น าใบทะเบียนพาณิชย์มาด้วย 
• กรอกค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ตรวจ พิจารณา ออกเลขรบั 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ออกใบเสร็จเรียกเกบ็ค่าธรรมเนียม 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์จัดท าใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์เป็นอันเสรจ็ข้ันตอน 
 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 

 

ระยะเวลา 



 

 

ท่ี รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

1 ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ต้ังใหม ่ 50 

2 ค าขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย ์ 20 
3 ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 
4 ค าร้องขอรบัใบแทน 30 
5 ค าร้องขอรบัรองส าเนา 30 

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
ส านักปลัด   อบต.ยางค า  โทรศัพท์: 043-501973 
หรือ เว็บไซต์ : http://yangkam.go.th 
 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 



 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

 



 

 



 


